3.7.22 Staj Alt Siireci Is Akis Semasi

Giimiishane Universitesi On Lisans Ve
Lisans Egitim-Ogretim Ve Siav

Y onetmeligi

. | Staj; fakiilte, yonetim kurulunun uygunlugunu kabul
ettigi resmi veya 6zel sektor kuruluglarda yapilir

¢ Giimiishane Universitesi On Lisans Ve
Boliim staj komisyonu; boliim bagkaninca Lif'ans Eéi_tvir’n-Oér_etim Ve Sinav
gorevlendirilen, fakiiltelerde en az biri 6gretim iiyesi Yonetmeligi; Staj Komisyonun

olan, ii¢ veya beg 6gretim elemanindan olusturulur. Gorevleri belirtilmistir.

v

Bolim sekreterliginden 2 niisha halinde “zorunlu
staj basvuru formu” alinir. Staj bagvuru formundaki
staj baslama ve bitis tarihleri doldurulacaktir.

Zorunlu staj basvuru formundaki gerekli yerler doldurulduktan sonra
stajin yapilacagi isyeri tarafindan ilgili kisim onaylanacaktir (Devlet
kurumlarinda staj yapacak Ogrencilerin zorunlu staj basvuru formunu
»onaya sunmadan Once staj komisyonundaki ilgili dgretim elemaninin
doldurup onaylayacagi “staj yapma zorunluluk belgesini” zorunlu staj
basvuru formuna eklemeleri gerekmektedir). Ogrenciler stajlarmm
tamamlayarak staj defterlerini komisyona teslim ederler

Stajin yapilacagi isyeri tarafindan onaylanan 2 niisha
halindeki zorunlu staj bagvuru formu staj
komisyonundaki ilgili égretim elemanmna getirilip|
imza attirtlir.

v

Staj komisyonundaki ilgili 6gretim elemani ve igyeri tarafindan onaylanan
zorunlu staj bagvuru formunun 1 niishasi staj komisyonundaki ilgili 6gretim
elemanina, 1 niishasi ise bolim sekreterligine en son her yil belirlenen en
son mesai giiniin saat 17:00’a kadar niifus ciizdanin arkali 6nlii fotokopileri
ve SGK’dan kendisinin ve ailesinin (anne-baba) sigorta durumlarinin
A gosteren belgeler eklenerek teslim eder.

Niifus ciizdan1 fotokopisi eklenmis zorunlu staj
bagvuru formu Dekanlik Yaz Islerine teslim edilerek
“staj dosyast” Ve “puantaj kayit cetveli” alinir.
Gazete, matbaa, tv, radyo, stidyo vb. ile tehlikeli
arazi ortamlarinda staj yapacak Ogrencilerin staja
gitmeden once beraberlerinde fletisim Fakiiltesi

Boliim Sekreterliginde gorevli memurdan alacaklari Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi tarafindan
sigorta baslangi¢ belgesini gotiirmeleri verilen saglk karnelerini staja baslamadan &nce
gerekmektedir. Aksi taktirde isyerleri tarafindan fletisim Fakiiltesi Yazi Tslerine teslim etmeleri
stajlar1 baslatilmaz. gerekmektedir.
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Staj dosyasinin iginde yer alan “dilek¢ce”e bolim
sekreterliginden verilen say1 eklenerek staj komisyonundaki
ilgili Ogretim elemanina imzalatilir, “staj talimatt” bolim
baskanina imzalatilir, “staj dosyasi” ve “staj formlari”na 3
adet vesikalik fotograf yapistirilarak TIletisim  Fakiiltesi
Dekanlik Yazi Islerine miihiirletilir.

v

Staj yapilan isyeri tarafindan doldurulup onaylanacak “puantaj kayit cetveli” staj yaptigi aydan
sonraki aymn baslagicinda yani aym 1’inde fletisim Fakiiltesi’nin 0456 2337553 nolu faks
numarasina  fakslamr. (Ornegin 20 Haziran’da staja baslayan ogrenci puantaj kayit cetvelini 1
Temmuz’da fakslayacaktir. Eger ayin 1’inden Once staj biterse sigorta ¢ikisinin yapilmasi igin faks
sonraki ayim 1’i beklenmeden hemen gonderilecektir. Yani 8 Temmuz’da staji biten faksi 1 Agustos’a
kadar beklemeden hemen g¢ekecektir).

A

Fakslanan puantaj kayit cetveline istinaden gorevli memur tarafindan
sigorta girisi yapilacaktir. Puantaj kayit cetvelini, belirtilen tarihten
sonra fakslayan yada hi¢ fakslamayan &grencinin sigorta primi

yatirilamayacagindan dolay: staji gegersiz sayilacaktir. Ayin 1’inde
fakslayacaginiz puantaj kayit cetvelinin asillarim staj bitiminden

sonra staj komisyonundaki ilgili 6gretim elemanina teslim edilir.

Staj defterleri ve sicil fisleri
staj komisyonuNa 6grenci
tarafindan teslim edilir.

A 4

Staj defterleri ve sicil fisleri staj komisyonu tiyeleri tarafindan
incelenir. Yeterli goriilmeyen stajlar kismen veya tamamen ilgili
boliim staj komisyonu karartyla iptal edilebilir.
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